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Nature d'opération

Pieces jointes

1. Validation du local devant abriter
I'activité de change manuel
(Bureaux de change et sociétés de
transfert de fonds).

- Demande précisant I'adresse du local ;
- PV de la Commission validé par la Direction.

2. Accord de principe pour I'exercice
de l'activité de change manuel par
les bureaux de change.

- Demande selon modele prévu par I'lGOC;
- Statuts de la société ;

- Certificat de greffe du tribunal attestant que les personnes
morales actionnaires ne sont pas en redressement ou en
liquidation judiciaire;

- Attestation bancaire de blocage du capital social;

- Certificat d'immatriculation au Registre de Commerce;

- Certificat d’inscription a la taxe professionnelle,

- Liste des personnes gérant la société diment signée et
légalisée;

- Déclaration sur I'honneur diiment signée et légalisée par le
gérant, de non condamnation pour I'un des crimes et délits
prévue par I'IGOC;

- Fiche anthropométrique du gérant et du préposé;

- Copie légalisée de la CNI du gérant et du préposé au
guichet;

- Contrat de bail ou certificat de propriété du local validé ;

- Documents justifiant le niveau d’instruction des gérants et
des préposés au guichet ;

- Engagement de conformité légalisé par le gérant.

3. Accord définitif pour I'exercice de
I'activité de change manuel par les
bureaux de change.

-Demande de désignation de la 2éme Commission pour
validation des équipements du local ;

- PV de la 2éme Commission validé par la Direction ;
- Participation du gérant a la formation sur l'activité de
change manuel.
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- Demande selon modele prévu par I'IGOC;

- Copie conforme de I'agrément délivré par Bank Al
Maghreb pour I'exercice de I'activité d'intermédiation en
matiére de transfert de fonds ;

4. Accord définitif pour I'exercice de |- Fiche anthropométrique du préposé;
l'activité de change manuel par les|. copje légalisée de la CNI ou carte d'immatriculation du
sociétés de transfert de fonds. préposé au guichet ;
- Documents justifiant le niveau d’instruction des préposés
au guichet;
- Copie du contrat de Mandat (pour les mandataires) visé
par Bank Al Maghreb.
- Demande selon modele prévu par I'lGOC établie par
I'établissement éligible au régime de la SD, visée par la
banque domiciliataire;
- Extrait du registre de commerce;
- Attestation d'inscription a la taxe professionnelle;
5. Accord définitif pour I'exercice de |~ Sty
I'activité de change manuel par les| - Décision de nomination du gérant;
sous-doléguiaires. - CNI légalisée ou certificat d'immatriculation du gérant;
- Fiche anthropométrique du gérant;
- Fiche technique de I'établissement requérant ;
- pour les casinos : copies du cahier des charges fixant les
conditions d’exploitation et de gestion du casino, signé par
les autorités compétentes.
6. Recrutement de préposé au guichet -Documents justifiant le niveau d'instruction ;
(Bureaux de change et sociétés de |-Fiche anthropométrique ;
transfert de fonds). -Copie légalisée CNI.
7. Cessation provisoire d’activité
(Bureaux de change et sociétés de | -Demande motivée.
transfert de fonds).
8. Demande d’annulation de
I'agrément de change manuel

(Bureaux de change, établissements
sous-délégataires et sociétés de
transfert de fonds).

-Demande ;

-Original de I'agrément.
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Demande de validation préalable de
changements affectant les statuts
(Cession de parts sociales)
(Bureaux de change).

-Demande préalable ;
-Proces-verbal décidant la cession des parts sociales ;
-Statuts modifiés ;

-Déclaration modificative du RC.

10.

Demande de validation préalable de
changements affectant les statuts
(Nomination de gérant
/administrateur) (Bureaux de
change).

-Demande préalable ;

-Proces-verbal décidant la nomination du gérant ;
-Déclaration sur I'honneur (article 107) ;

-Fiche anthropométrique ;

-CNI du gérant ;

- Engagement de conformité du gérant ;

- Documents justifiant le niveau d'instruction du gérant.

y [y

Demande de validation préalable de
changements affectant les statuts
(Augmentation de capital) (Bureaux
de change).

-Demande préalable ;
-Proces-verbal relatif a 'augmentation du capital ;
-Statuts modifiés ;

-Déclaration modificative du RC.

12,

Demande de validation préalable de
changements affectant les statuts
(Changement de dénomination
sociale) (Bureaux de change).

-Demande préalable ;

-Proceés-verbal décidant le changement de la raison sociale ;
-Statuts modifiées ;

-Déclaration modificative du RC.

13.

Prorogation du délai de validité
d’une autorisation.

-Demande motivée.

14.

Délivrance d’un duplicata.

-Demande motivée.

15.

Changement de la société mandante
(sociétés de transfert de fonds)

-Demande ;
-Original de I'agrément ;

- Copie du contrat de Mandat visé par Bank Al Maghreb.

16.

Changement de
domiciliataire

sous-délégataires).

la  banque
(établissements

- Demande ;

- Demande selon modeéle prévu par I'lGOC établie par
I'établissement éligible au régime de la SD, visée par la
nouvelle banque domiciliataire ;

- Original de I'agrément.
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17. Changement de la société
gestionnaire (établissements sous-
délégataires).

- Demande selon modele prévu par I'lGOC établie par
I'établissement éligible au régime de la SD, visée par la
banque domiciliataire;

- Extrait du registre de commerce;

- Attestation d'inscription a la taxe professionnelle;

- Statuts;

- Décision de nomination du gérant;

- CNI légalisée ou certificat d'immatriculation du gérant;
- Fiche anthropométrique du gérant;

- Fiche technique de I'établissement requérant ;

- pour les casinos : copies du cahier des charges fixant les
conditions d’exploitation et de gestion du casino, signé par
les autorités compétentes ;

- Original de I'agrément.

18. Changement de dénomination et ou
du gérant (établissements sous-
délégataires).

- Demande selon modéle prévu par I'lGOC ;

-Proceés-verbal décidant le changement de la raison sociale -
-Statuts modifiées ;

-Déclaration modificative du RC;

Extrait du registre de commerce;

- Attestation d'inscription a la taxe professionnelle;
- Statuts modifiés ;

- Décision de nomination du nouveau gérant;

- CNI légalisée ou certificat d'immatriculation du nouveau
gérant;

- Fiche anthropométrique du nouveau gérant;
- Fiche technique de I'établissement requérant ;

- pour les casinos : copies du cahier des charges fixant les
conditions d’exploitation et de gestion du casino, signé par

- Original de I'agrément.

les autorités compétentes ;



